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Objectifs
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

• Expliquer votre parcours académique et
professionnel au jury d’admission

• Vous démarquer des autres candidats

• Convaincre : prouver que votre projet est
cohérent avec votre cursus, vos compétences et
vos réalisations antérieures



Format
1 PAGE MAXIMUM !

Coordonnées / Informations de contact

Parcours académique / Formation

Expériences professionnelles

Bénévolat, activités extra-scolaires

Compétences et centres d’intérêt

Facultatif : entête qui résume vos qualifications ou 
votre projet

❖ Grammaire, orthographe 

❖ Marges

❖ Couleurs

❖ Police et taille

❖ Titres

❖ Gras et italique

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

CATÉGORIES :

Le CV doit être agréable, facile et rapide à lire 



Catégories (1)
Listez vos expériences académiques et 

professionnelles de la plus récente à la plus ancienne

Nom de l’établissement, date

Diplômes, mentions, spécialités

Moyennes importantes ( /10)

Travaux scolaires (recherche, exposé,
travaux de groupe)

Prix et distinctions, bourses

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

Parcours académique / Formation :

Expérience(s) professionnelle(s) :

Emplois rémunérés, stages, etc.

Nom de l’organisme, dates

Privilégiez les expériences en lien
avec les formations demandées.



Catégories (2)
Listez vos compétences et évaluez votre niveau en 

langues étrangères

❖ Inclure le vietnamien en langue maternelle
❖ Utiliser le système européen (A1, A2, B1,

B2, C1, C2)
❖ Test(s) de langue, résultat(s) et année(s)

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

Compétences linguistiques :

Compétences en informatique :

❖ Programmation, logiciels (Suite Microsoft
Office, Python, Photoshop…)

❖ Niveau de maîtrise : débutant,
intermédiaire, confirmé, etc.

Compétences transversales :

❖ Si pertinent (autonomie, polyvalence, 
gestion du stress, travail en équipe, etc…)



Catégories (3)
Inclure vos activités extra-scolaires

et vos centres d’intérêt

Vous pouvez opter pour des formules
nominales :

❖ « Organisation de l’exposition… »

❖ « Organisateur/Organisatrice de 
l’exposition… »

❖ « En charge de l’organisation de 
l’exposition… »

ou des verbes actifs et des participes :

❖ « Chargé(e) de l’organisation de 
l’exposition… »

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

Ne jamais utiliser le pronom « je » 
- sauf dans l’entête !

❖ Bénévolat, sport, musique, accomplissements 
personnels, création d’un blog, etc.

Utilisez des mots puissants et des verbes actifs 
pour mettre en avant vos résultats



Comment faire ?
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

Suggestion d’un site internet :

https://www.canva.com/
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Autres exemples



À retenir 
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LE CURRICULUM VITAE (CV)

❖ Il n’y a pas qu’un seul modèle de CV ! Un CV simple et sans photo est possible.

❖ L’important est de bien présenter vos études et vos expériences professionnelles.

❖ Adaptez le style de votre CV selon le domaine qui vous intéresse. Par exemple,
pour des domaines créatifs (architecture, design, communication…), utiliser un
modèle de Canva peut être pertinent. Pour des domaines scientifiques, un style
plus sobre et simple peut suffire.

❖ Faites-vous confiance et créez un CV qui vous ressemble !



La lettre de 
motivation 
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Objectifs généraux
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

• Vous présenter plus en profondeur

• Relier vos expériences et compétences
pertinentes à votre projet d’études en
France

• Exposer les raisons pour lesquelles la
formation demandée est utile et
importante pour vous



Règles de base

Vouvoiement

1 à 2 page(s) maximum

Concentrez-vous sur vos 
résultats et vos réalisations en 
lien avec votre projet d’études

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

2

3

1

Plateforme Études en France : 2 500 caractères maximum



01

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

La lettre de motivation 
de candidature

La lettre de motivation 
pré-consulaire 02

Convaincre un jury d’admission que vous êtes
un candidat sérieux et intéressant, avec un
projet réfléchi et important pour vous.
Expliquez en quoi cette formation vous aidera
à atteindre votre but.

≠

Convaincre le Consulat que vous avez un
projet cohérent et bien préparé, avec de
bonnes raisons pour le mener à terme.

Deux cas de figure



Format
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

1 2 3 4

Formule de 
politesse

Se présenter Explication du projet 
professionnel / 

choix de la formation

Formule de 
politesse

Vous pouvez structurer la lettre comme vous le souhaitez, en choisissant un angle qui vous convient.
Cependant, une bonne lettre de motivation doit :

❖ Commencer et se terminer par une formule de politesse ;
❖ Avoir un paragraphe de présentation ;
❖ Inclure un paragraphe expliquant le choix de la formation et pourquoi ce projet d’études est

important pour votre carrière professionnelle.

Soyez honnête et faites relire votre lettre avant de l’envoyer ! 



Formule(s) de 
politesse 

POUR COMMENCER
LA LETTRE :

❖ Je ne connais pas le destinataire :

« Madame, Monsieur, » ; 

« Chère Madame, Cher Monsieur, », etc.

❖ Je connais le nom du destinataire :

« Chère Mme Damien, » ; 

« Cher Pr. Bourgeois, », etc.

POUR CLÔTURER
LA LETTRE :

GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

« Je vous prie d’agréer l’expression de mes 

sentiments distingués. »

« En vous remerciant pour votre temps et 

votre considération. »

« Bien cordialement » ; 

« Respectueusement » …



Pour vous aider… 
GUIDE DE LA CANDIDATURE / LA LETTRE DE MOTIVATION

SE PRÉSENTER

❖ Rappeler la formation et l’école 
auxquelles vous postulez.

❖ Pourquoi avez-vous choisi cette 
formation ? 

❖ Quel est le lien entre votre projet 
d’études et votre parcours ? Et 
avec vos projets futurs ? Montrez 
l’existence d’une continuité.

❖ Montrez que vous avez les 
compétences nécessaires pour 
suivre cette formation.

❖ Ne cachez pas vos faiblesses ! 
Transformez-les en atouts pour 
convaincre.

❖ Montrez le sérieux et la 
cohérence de votre démarche. 
En quoi votre projet d’études 
est-il utile pour atteindre vos 
objectifs ?

❖ Qui êtes-vous ?

❖ Que faites-vous 
actuellement ?

❖ Que voulez-vous ?

❖ Quel est votre but ?

EXPLICATION DU CHOIX DE 
LA FORMATION ET DE 

VOTRE PROJET

POURQUOI EST-CE 
IMPORTANT POUR 

VOUS ?



Contact
Campus France à Hanoï

Institut français de Hanoï

15 Thien Quang, Hai Ba Trung

024. 32 01 33 01

hanoi@campusfrance.vn

LE GUIDE DE LA CANDIDATURE : LE CV ET LA LETTRE DE MOTIVATION

Campus France à Hué

Institut français d’Hué

1 Le Hong Phong

0234. 3 82 26 78

hue@campusfrance.vn

Campus France à Danang

Institut français à Danang

33 Tran Phu / 46 Bach Dang

0236. 3 81 76 26

danang@campusfrance.vn

Campus France à HCMV

Institut français à HCMV

IDECAF 31 Thai Van Lung, Q.1

028. 38 27 43 55

hcmv@campusfrance.vn



Merci et 
bonne chance !
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